Dyrektor Wielunskiego Domu Kultury w Wieluniu oglasza nabor na stanowisko:

KASJER

I. Wymagania niezbe¢dne:
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Obywatelstwo polskie;

Wyksztalcenie co najmniej $rednie;

Doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku;

Znajomos¢ zasad zwigzanych z obshuga klienta;

Umiejetnos¢ pracy na komputerze (MS Word);

Rzetelnos¢, sumiennosé, umiejetnos¢ organizacji pracy, kultura osobista;

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo, Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

Pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

I1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
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Prowadzenie kasy Kino-Teatru ..Syrena” — sprzedaz biletow na seanse filmowe oraz
inne wydarzenia kulturalne organizowane przez Wielunski Dom Kultury;

Biezace 1 terminowe sporzadzanie raportéw kasowych dobowych;

Wystawianie faktur za zakup biletéw na zyczenie klienta;

Sprawdzanie uprawnienia klienta do zakupu biletu ulgowego;

Dokonywanie telefonicznej rezerwacji biletow;

Odbieranie telefondw oraz udzielanie informacji klientom — przedstawianie repertuaru
kina;

Utrzymanie w nalezytym stanie urzadzen do obstugi kasy;

Sprawdzanie biletdw przy wejsciu na sale kinowa.

II1. Informacje o warunkach pracy:

Miejsce pracy: Wielunski Dom Kultury

Wymiar czasu pracy: pelen etat

Umowa: umowa o prac¢ zostanie zawarta na czas okreslony
Zatrudnienie od dnia 02.11.2019 r.

IV. Wymagane dokumenty:

1
2
3,

List motywacyjny wlasnorgcznie podpisany;

CV wlasnorgcznie podpisane;

Skan klauzuli informacyjnej wlasnorgcznie podpisanej, stanowigcej zatgcznik nr 1 do
niniejszego ogloszenia.
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V. Forma i termin skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ droga elektroniczng na adres
sekretariat@wdkwielun.pl; w tytule wiadomosci prosimy napisa¢: ,,Dotyczy naboru na
stanowisko: kasjer”. Termin skladania aplikacji: 18.10.2019 r.

Wybrane osoby zostang zaproszone na rozmowe kwalifikacyjng. O miejscu i terminie zostang
poinformowane telefonicznie lub drogg elektroniczng wskazang w adresie e-mail.




