ZARZADZENIE Nr 1/2020
Dyrektora Wielunskiego Domu Kultury w Wieluniu

z 3 lutego 2020 .

W sprawie wprowadzenia regulaminu i cennika najmu sal i wyposazenia Wielunskiego
Domu Kultury
Na podstawie § 4 ust. 1 i 2 oraz § 8 pkt. 5 Statutu Wielunskiego Domu Kultury przyjetego
Uchwata nr LVIII/580/18 Rady Miejskiej w Wieluniu z 25 wrzesnia 2018 r. (Dziennik
Urzgdowy Wojewodztwa Lodzkiego z 9 listopada 2018 r., poz. 5945) zarzadzam, co
nastepuje:
§ 1. Wprowadzam do stosowania Regulamin najmu sal i wyposazenia

Wielunskiego Domu Kultury w brzmieniu zatgcznika nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Wprowadzam do stosowania Cennik najmu sal i wyposazenia Wielunskiego
Domu Kultury w brzmieniu zatgcznika nr 2 do zarzadzenia.

§3. Traci moc Zarzadzenie nr 13/17 Dyrektora Wielunskiego Domu Kultury
w Wieluniu z 16.10.2017 r. , Zarzadzenie nr 1/2018 Dyrektora Wielunskiego Domu Kultury
w Wieluniu z 2.01.2018 r. oraz Zarzadzenie 28/2018 Dyrektora Wielunskiego Domu Kultury
w Wieluniu z dnia 4.12.2018 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu najmu pomieszczen
1 wyposazenia Wielunskiego Domu Kultury.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2020.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 1/2020

Dyrektora Wielunskiego Domu Kultury w Wieluniu
7 3.02.2020 .

Regulamin najmu sal i wyposazenia Wielunskiego Domu Kultury

§ 1. Definicje

1. Wynajmujacy — Wielunski Dom Kultury w Wieluniu, zwany dalej tez WDK.

2. Najemca — osoby fizyczne, prawne lub jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w art.
33! § 1 k.c. dokonujgce rezerwacji pomieszczen i wyposazenia, odpowiadajace za organizacje
Wydarzenia.

3. Wydarzenie — szkolenie, konferencja, spotkanie lub wynajem zwiazany z imprezami
rozrywkowymi i artystycznymi, koncertami, przedstawieniami teatralnymi, widowiskami
o charakterze spoleczno-kulturalnym organizowane przez Najemce.

4. Umowa najmu — umowa cywilno-prawna zawarta pomiedzy WDK i Najemca, ktorej
przedmiotem jest najem pomieszczen 1 wyposazenia na potrzeby zorganizowania
Wydarzenia.

5. Sale:

a) widowiskowa ze sceng (120 miejsc) w Wieluniu przy ul. Krakowskie Przedmiescie 5,

b) widowiskowa ze sceng (120 miejsc) w Wieluniu przy ul. Reformackiej 3,

¢) kinowo-teatralna ze sceng (320 miejsc) w Kino-Teatrze Syrena w Wieluniu przy
ul. Narutowicza 2.

§ 2. Zasady ogdlne

1. Wstgpnej rezerwacji mozna dokona¢ za posrednictwem poczty elektronicznej pod
adresem sekretariat@wdkwielun.pl lub na pi$mie (decyduje data wplywu pisma do
WDK), okreslajac typ sali, zapotrzebowanie techniczne (np.: krzesta, stoliki, rzutnik,
ekran, naglosnienie i o$wietlenie itp.).

2. Potwierdzenie rezerwacji dokonywane jest przez WDK drogg mailowa lub na pismie
w terminie 7 dni roboczych od daty zgloszenia rezerwacji. Tylko potwierdzenie
rezerwacji dokonane przez WDK jest rownoznaczne z rezerwacjg podanego terminu.

3. Ostateczna rezerwacja wynajmu sal oznacza, ze Najemca zaakceptowal warunki
niniejszego Regulaminu oraz cen¢ zgodng z cennikiem najmu sal zamieszczonym
1 aktualizowanym na stronie internetowej WDK (zalacznik nr 2 do Zarzadzenia).

4. Decyzj¢ o zawarciu umowy podejmuje Dyrektor WDK. W razie nieobecnosci
Dyrektora WDK decyzje podejmuje osoba przez niego wyznaczona.

5. W celu zawarcia Umowy najmu, ktérej wzoér stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu, nalezy przedlozy¢ w WDK droga mailowa lub na pi$mie wniosek
okreslajacy termin wynajmu sali oraz planowany sposéb wykorzystania
wynajmowanych pomieszczen (wzor stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu).

6. Forme i termin platnosci za wynajem sal ustala Wynajmujacy.

7. Platnos¢ nastgpuje z gory gotowka lub przelewem na konto WDK.

8. Faktura VAT za wynajem wystawiana jest po dokonaniu wplaty na rachunek bankowy
WDK wskazany w Umowie najmu.

9. Pierwszenstwo w wynajmie sal i wyposazenia przystuguje Gminie Wielun oraz jej
jednostkom organizacyjnym, a takze jednostkom, ktorymi zarzadza lub wspotzarzadza.
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10. Kazdorazowe zmniejszenie oplat za wynajem sal i wyposazenia w WDK wymaga
pisemnego wniosku Najemcy do Dyrektora WDK zawierajgcego uzasadnienie prosby
o czgsciowe odstgpienie od pobierania oplat. Decyzje podejmuje Dyrektor WDK na
podstawie opinii 3-osobowej komisji powotanej przez Dyrektora. Wzor opinii stanowi
zalacznik nr 2 do Regulaminu najmu sal i wyposazenia Wielunskiego Domu Kultury.
Komisja 1 Dyrektor WDK nie sg zwigzani wnioskiem Najemcy.

11. Wynajem sal i wyposazenia nie nosi znamion tzw. wspolorganizacji, tzn. ze
Wynajmujacy nie utozsamia si¢ z Wydarzeniem, a tym samym nie wyraza zgody na
umieszczanie logotypu WDK na materiatach promujacych Wydarzenie.

12. WDK zastrzega sobie prawo do:

a. odmowy rezerwacji sal,

b. odwolania, skrécenia wynajmu sali w przypadku okolicznosci od niego
niezaleznych (zdarzenia losowe, zatoba narodowa, kleska zywiolowa itp.),

c. doliczania oplaty wedlug cennika za kazdg rozpoczetg godzine, w przypadku
przedhuzenia wynajmu,

d. odstgpienia od umowy lub jej rozwigzania ze skutkiem natychmiastowym,
w szczegOlnosci w  przypadkach naruszenia warunkéw Umowy najmu,
wykorzystania najmowanych sal niezgodnie z przeznaczeniem (w tym
niezgodnie ze wskazanym we wniosku sposobem wykorzystania sal),
naruszenia przepisow dotyczacych bezpieczenstwa, w tym przepiséw
przeciwpozarowych, niszczenia mienia Wynajmujacego, etc.

§ 3. Warunki po stronie Najemcy:
1. Najemca oraz osoba prowadzaca Wydarzenie zobowigzani sg do:

a. dopilnowania i bezwzglednego przestrzegania maksymalnej ilosci uczestnikow
w wynajmowanej sali,

b. zapewnienia, aby wszystkie osoby uczestniczace w  Wydarzeniu
i przebywajace w budynkach WDK bezwzglednie przestrzegaly zakazu
palenia, a takze uzywania papieroséw elektronicznych w obrebie budynkdow
WDK,

c. dopilnowania, by w Wydarzeniu nie braly udzialu osoby w stanie
wskazujacym na spozycie alkoholu lub innego rodzaju srodkéw odurzajgcych,

d. zapewnienia dozoru odziezy wierzchniej pozostawionej przez uczestnikow
Wydarzenia,

e. nieumieszczania plakatéw i innych materialow promocyjnych na terenie
budynkow lub shupéw ogloszeniowych Wynajmujacego bez zgody
Wynajmujacego,

f.  podporzadkowania si¢ poleceniom pracownikéw Wielunskiego Domu Kultury
w zakresie czynnosci ujetych w Umowie najmu.

2. Najemca nie ma prawa podnajaé, uzyczy¢ lub udostepni¢c wynajmowanej sali,
wyposazenia WDK osobom trzecim chyba, Zze co innego zostalo na pismie ustalone
z WDK.

3. Najemca zobowigzany jest przed przejeciem sal zapozna¢ si¢ z ich stanem
technicznym i zglosi¢ wszelkie uwagi. Najemca ponosi peilna odpowiedzialno$¢ za
uczestnikdw oraz osoby zatrudnione przez Najemce do prowadzenia lub obstugi
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Wydarzenia.  Najemca zwalnia  niniejszym  Wynajmujacego  z wszelkiej
odpowiedzialnosci z tego tytuhu.

Najemca zobowigzany jest do wlasciwego uzytkowania i pozostawienia
wynajmowanych sal i urzadzen bez jakichkolwiek uszkodzen, zniszczen lub
pogorszenia stanu dotychczasowego.

Najemca ponosi odpowiedzialnos¢ za dzialania i zaniechania uczestnikow Wydarzenia
jak za swoje wlasne i zobowigzany jest do pokrycia kosztow naprawy wszelkich
uszkodzen sal lub ich wyposazenia powstalych w okresie dysponowania salami przez
Najemce do pelnej wysokosci poniesionej przez WDK szkody. Wynajmujacy zaleca
ubezpieczenie przez Najemce nieruchomosci i wyposazenia od wszelkich zdarzen
losowych.

Odpowiedzialnos¢ za przebieg, organizacj¢ i bezpieczenstwo uczestnikow, przed,
w trakcie 1 po Wydarzeniu spoczywa w calo$ci na Najemcy, w szczegélnosci
Wynajmujacy zaleca zatrudnienie w tym celu uprawnionej agencji ochrony oraz
zawarcie stosownej umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilne;.

Najemca zajmuje si¢ caloscig organizacji Wydarzenia, lacznie z dzialaniami
promocyjno- marketingowymi, ktore nie sg wliczone w cene najmu.

Najemca oswiadcza, ze podczas organizowanych w salach WDK Wydarzen nie bedzie
narusza¢ praw przystugujacych osobom trzecim, w szczegélnosci praw autorskich
innych osob. W razie jednak zgloszenia przez osoby trzecie roszczen wobec WDK
Najemca zobowiazuje si¢ zwolni¢ WDK z takich roszczen, a jesli osoba trzecia
wytoczy WDK proces, przystapi¢ do tego procesu.

Ze sprzgtu bedgcego na wyposazeniu sali mozna korzysta¢ tylko na jej terenie.
Zabrania si¢ wynoszenia wyposazenia poza budynki WDK. Zabrania sie ustawiania
wyposazenia lub innych przedmiotéw na parapetach lub oknach, a takze w innych
miejscach, fatwo dostepnych dla publicznosci — w ktorych moglyby ulec zniszezeniu.
Najemca zobowigzany jest wspolpracowaé w czasie Wydarzenia z wyznaczonymi
pracownikami WDK.

Najemca zobowigzany jest zglasza¢ wszelkie problemy powstale w trakcie
Wydarzenia do pracownika WDK, wyznaczonego do nadzorowania i koordynowania
dziatan na konkretnym Wydarzeniu.

Najemca opuszczajac sale po zakonczeniu Wydarzenia zobowiazany jest przekazaé ja
wraz z wyposazeniem Wynajmujacemu.

W przypadku Wydarzen kilkudniowych Najemca moze na swojg odpowiedzialnosé
pozostawi¢ w sali przedmioty warto$ciowe. W takiej sytuacji Najemca powinien
zawiadomi¢ o tym fakcie Wynajmujacego, co jednak nie oznacza przejecia przez
Wynajmujacego pieczy nad tymi rzeczami ani zawarcia umowy przechowania.

. Warunki po stronie Wynajmujacego:

WDK udostgpnia Najemcy sal¢ lub wyposazenie, na czas okreslony w Umowie
najmu.

Wszelkie urzadzenia znajdujace si¢ na wyposazeniu sal — naglo$nienie, o$wietlenie
sceniczne, multimedia — musza by¢ obstlugiwane wylacznie przez pracownikéw
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3. Wynajmujacy decyduje o liczbie pracownikdw wyznaczonych do obstugi
Wydarzenia ze strony WDK. Liczba ta moze by¢ rézna, czyli zmniejszaé sie¢ lub
zwigkszac
w zaleznosci od charakteru wynajmu.

4. WDK nie ponosi odpowiedzialnosci za tresci prezentowane przez Najemce podczas
wynajmowania pomieszczen, jednoczesnie WDK zastrzega, ze prezentowane tresci
nie moga godzi¢ w obyczajno$¢ publiczng, narusza¢ dobr osobistych lub praw
autorskich oséb trzecich.

5. Najemca zobowiazany jest poda¢ cel najmu. Jezeli cel najmu jest sprzeczny
z niniejszym Regulaminem, zasadami wspodtzycia spolecznego, narusza dobre
obyczaje, itd. WDK moze odmoéwi¢ wynajmu lub przerwa¢ Wydarzenie w trakcie
jego realizacji. Dotyczy to réwniez przypadku, gdy cel zadeklarowany rézni sie od
faktycznego celu najmu.

6. Wynajmujacy moze odmowi¢ Najemcy mozliwosci najmu w kazdym przypadku,
w szczegoOlnosci jesli stwierdzi, Zze charakter Wydarzenia w znacznym stopniu
narusza lub niesie ryzyko naruszenia dobrego imienia Wynajmujacego, jest
niezgodne z jego dzialalnoscia statutowa, niesie w sobie tresci agresywne,
pornograficzne lub inne demoralizujace lub obrazajgce publicznosé.

7. Wynajmujacy zastrzega sobie rowniez prawo do odmdéwienia wynajmu w przypadku
Wydarzen o charakterze politycznym (agitacje, propaganda, spotkania o charakterze
politycznym, podzeganie do konfliktu itp.).

8. Wszystkie wydarzenie obslugiwane przez Wielunski Dom Kultury pod wzgledem
naglos$nienia i oswietlenia sa mozliwe tylko wtedy, gdy zasoby sprzetowe WDK
spelniaja rider techniczny Wynajmujacego.

§ 5. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych jest Wielunski Dom Kultury z siedzibg przy
ul. Krakowskie Przedmiescie 5, 98-300 Wielun, prowadzacym dziatalnos¢ zgodnie ze
swym statutem. Tel: 43 843 86 40, e-mail: sekretariat@wdkwielun.pl

2. Z inspektorem ochrony danych Wielunskiego Domu Kultury mozna skontaktowac sie
poprzez adres e-mail: iod@wdkwielun.pl lub pod numerem telefonu: 735 984 807.

3. Dane osobowe podane we wniosku o wynajem sali Wielunskiego Domu Kultury
1 w Umowie beda przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy najmu na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolnego rozporzadzenia o ochronie
danych, tzw. RODO) oraz w celu wystawiania i rozliczania faktur VAT na podstawie
art. 106e ust. 1. ustawy o podatku od towarow i ustug z dnia 11 marca 2004 roku. Dane
beda przetwarzane przez okres 5 lat od zakonczenia roku, w ktéorym umowa najmu
przestanie obowigzywac.

4. Podanie danych osobowych jest niezbedne do zawarcia i realizacji umowy najmu oraz
zwigzanych z tym obowiazkéw wynikajacych z przepisoéw prawa.

5. Dane osobowe Najemcy nie b¢dg udostgpniane podmiotom zewnetrznym za wyjatkiem
Urzedu Skarbowego, ktory jest organem administracji panstwowe;j.
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6. W zwiazku z przetwarzaniem przez Wielunski Dom Kultury danych osobowych

przystuguje Najemcy prawo do:

a) zadania od Wielunskiego Domu Kultury dostepu do swoich danych osobowych,

b) Zzadania sprostowania i uzupelienia swoich danych,

¢) zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania,

d) otrzymania od Wieluniskiego Domu Kultury swoich danych w ustrukturyzowanym
formacie oraz przenoszenia swoich danych do innego administratora.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych Najemcy przez Wielunski

Dom Kultury narusza przepisy RODO, Najemca moze zlozyé skarge do Prezesa

Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ktéry jest organem nadzorczym.

Dane osobowe Najemcy przetwarzane przez Wielunski Dom Kultury nie beda

podlega¢ procesowi zautomatyzowanego podejmowania decyzji. To znaczy, ze nie

beda one przetwarzane w sposob automatyczny i nie bedg podlega¢ profilowaniu.

§ 6. Przepisy koncowe

L.

W uzasadnionych przypadkach strony moga w umowie odstapi¢ od niektorych
postanowien niniejszego Regulaminu za pisemng zgodg Dyrektora WDK.

. WDK zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do obowiazujgcego Regulaminu.

Wszystkie zmiany beda wprowadzane na biezaco i publikowane na stronie
www.wdkwielun.pl.



